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Phulucl . ) .
QUY TRINH NOQI BQ VA NOI BQ LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TAI SO NQI VU, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN
PIA BAN TINH PAK LAK

/OP-UBND ngay

PHAN |
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC NOQI VU CUA UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

CUA UBND CAP HUYEN
LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG
Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuat

110/2022 ciia Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

. Thoi
Thr tw ] A .
cong N@i dung cong viéc TrachAnhlg_m xir ly gran
- : : cong viéc (ngay
viéc N
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu va | Cong chac tai Bo phan
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén bo | Tiep nhan va Tra két qua 1/2
phan chuyén mon xu ly cua UBND cap huyén
Buoc 2 | Nnan ho so, chuyén cho cong| - 40 phong Noi vu 1/2
chuc xur 1y
Kiém tra, thAm dinh hd so, du thao Cong chite duoe giao it 14
Buoc 3 | két qua gidi quyet TTHC trinh h s%r 8 y 15
lanh dao Phong Noi vu
Xem xé&t, thong qua du thao trinh
Budc 4 | lanh dao UBND cap huyén phé | Lanh dao Phong Noi vu 1/2
duyét ket qua giai quyét TTHC
Buoc 5 | Dh¢ duyet ket qud giai quyet| . 4a0 UBND cdp huyén | 02
TTHC
Tiép nhian két qua giai quyét| .. , . -
Bu6c 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho Cf) ng chite duge giao xir 1y 01
< ho so
Vién thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho Bo| . .
BUGC 7| han Tidp nhan va Tra két qua cia | o0 U 1/2
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chac tai Bo phan Gié hinh
Budc 8 | to chiric, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi| Tiep nhan va Tra két qua| _ .
£ \ X A chinh
(n€u co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 1€)
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA
I. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

Thu tuc tang Giz”'ly khen cua Chu tich UBND Cf’lp x4 vé thanh tich dot Xuét

Thir tw . . A T!lm
A A n . A Trach nhiém glan
cong NOQi dung cong viéc s s A e R
o n xir 1y cong viéc (ngay
viée AR
¢ lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu va | Cong chuc tai Bo phan
Bude 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén lanh | Tiép nhan va Tra két qua 1/2
dao UBND cap xa cua UBND cap xa
Buoc 2 | Nan ho s, chuyén cho cong|y . 400 UBND chp xa 01
chuc xir ly
Kiém tra, thim dinh hd so, du thao Cone chite duoe siao xit It
Budc 3 | két qui gidi quyét TTHC trinh| s Si 8 Y1 16
lanh dao UBND cap xa
. Xem xét, phé duyét két qua giai| . . L~
Budce 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét| .. , . —
Buéc 5 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | COm8 chue duge giao xuly | g,
< ho so
Vén thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo| . .
Bude 6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van thu 172
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chuc tai B phan Gis hanh
Budc 7 | t0 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | Tiep nhan va Tra két qua| _, .
£ , S chinh
(néu co) cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1é)
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II. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO
1. Thi tuc ding ky hoat dong tin nguéng

Thir ty Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A S (ngay
o xtr ly cong viéc T
viée lam viéc)

Tiép nhan ho so, scan tai liéu va | Cong chic tai Bo phan

Budc 1 | Iuu trir ho so dién tir, chuyén lanh | Tiép nhan va Tra két qua 1/2
dao UBND cap xa cua UBND cap xa

Budc 2 I(:\Ilflua?xl}rl(iy S0, chuyén cho cong |y~ h 4a0 UBND chp xa 01
Kiém tra, thim dinh ho so, du thao Cone chite duoc igo xir 1<

Budc3 |két qui gidi quyét TTHC trinh | & Si £ y 11
lanh dao UBND cap xa

Budc 4 flie;gt );?Itl,{ghe duyet ket qua gial | ;= 4a0 UBND cép xa 01
Tiép nhian két qua giai quyét| .. . . —_

Budc 5 | TTHC tir lanh dao chuyén cho C? ng chire duge giao xir Iy 01

< ho so
Van thu
DBong dau, luu trr hd so; chuyén
. két qua giai quyet TTHC cho Bo | . .

Buge 6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia Van thu 1/2
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai Bo phéan Gio hinh

Budc 7 | t0 chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua chinh
(néu co6) cua UBND cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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2. Thi tyc diing ky bo sung hoat dong tin ngudng

Thir tw . ‘A Thoi gian
AT e A . A Trach nhiém N
cong No§i dung cong viéc A en (ngay
o xur ly cong viéc A
viée lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu va | Cong chic tai Bo phan
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén lanh | Tiep nhan va Tra két qua 1/2
dao UBND cap xa cua UBND cap xa

Busc 2 | \pdn ho so, chuyén cho cong | .0 4.0 UBND cép xa 01
chuc xu 1y
Kiém tra, tham dinh ho so, dythao | o o po

Budc 3 | két qui gidi quyét TTHC trinh| 5 Si 8 y 11
lanh dao UBND cap xa

, Xem xét, phé duyét két qud giai | . . -

Budce 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . -

Buéc 5 | TTHC tir lanh dao chuyén cho Cf) ng chirc duge glao xir Iy 01

< ho so
Vén thu
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo | . .

Bude 6 | han Tiép nhan va Tra két qua cta | o Y 1/2
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho Cong chac tai B phan Gid  hanh

Buéc 7 | t6 chirc, c4 nhan. Thu phi, 1& phi | Tiép nhan va Tra két qua| oo @

A . , L x chinh
(néu co) cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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PHAN II

QUY TRINH NOI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC LINH VUC NOI VU CUA SO NOI VU

LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
Thii tuc ting thwéng Bing Khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh tich

dot xuat

Co Thr tw ) . Thoi gian
guan n A - . Trach nhiém ;
cong N@i dung cong viéc A A (ngay
thuc o n xw ly cong viéc N
hién viéc lam viéc)
Tiép nhian hd so, scan tai Cong chuc cua Van
Buée 1 liéu va luu trir ho so dién tir, | phong UBND tinh tai 1/2
chuyén bd phan chuyén | Trung tdm Phuc wvu hanh
mon xu ly chinh cong tinh
Buéc 2 NAhan hp sqo, ’ chuyén cho | Lanh da? Ban Thi dua 1/2
cong chuc xu 1y khen thudng
Kiém tra, thim dinh hd so,
Budc 3 du thao ‘ket qud gidi quyéet Qon;g chuc duge giao xur 09
[THC trinh lanh dao Ban |1y ho so
Thi dua khen thudng
. KI om 'Era, thong qua (}1.1 thaAo Lanh dao Ban Thi dua
Budc 4 | trinh 1anh dao So phé duyét Khen thuon 01
két qua gidi quyet TTHC &
S& Noi | Buoc 5 Phe duygt ket qua giai quyet Lanh dao S& Noi vu 1/2
: TTHC
vu
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , o,
Budc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén F,O}rllg Sc(ilu’c duoc giao xtr 1/2
cho Van thu Y
bong diu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét| . .
Buge 7 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 172
wvu hanh chinh cong tinh
A 1A . ;| Cong chic cuia Van
Tiép nhan hd so va chuyén . \ :
Budc 8 | két qua giai quyét TTHC dén phong AUBND tinh ‘tal 1/2
UBND tinh Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu (1)
(ké tirngay nhan du ho so hop 1¢) 13
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhian hd so, scan tai
liéu, luu trir hd so dién tu,
chuyén lanh dao Van phong
phén cong cho phong
chuyén mon xu ly

Cong chic cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

1/2

Buoc 2

Nhan ho so,
cong chirc xur ly

chuyén cho

Lanh dao phong Tong
hop

1/2

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong
Tong hop

Cong chirc dugc giao xur
ly ho so

03

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng qua
va trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Tong
hop

01

Budc 5

Xem xét, théng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1/2

Buéc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chic dugc giao xur ly
hd so

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 7

Chuyén du thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chtrc dugc giao xur
ly ho so

1/2

Budc 8

Kiém tra thé thic vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

1/2

Buéc 9

Phé duyét két qua giai quyét
[THC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 10

Vao so, dong dau, luu trir VA
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

1/2

Budc 11

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t0 chac. Thu
phi, 1€ phi (néu co)

Cong chic cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi glan giai quyet tai Van phong UBND tinh
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)

(2)
08

Tong thoi gian giai quyet ITHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)

(1) +(2)
=21
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